
Создайте документ, используя таблицы (с невидимыми границами) 

(имя файла:Приглашение) 

Необходимо создать следующий документ: 

 

1. Задаем таблицу 3 столбца х 4 строки; 

2. Изменяем ширину столбцов; 

3. Объедитяем неободимые ячйки; 

4. Вводим текст в ячейки (расстояние между обращением и письмом необходимо увеличить: или 

пустой срокой или сделать строку шире); 

5. Форматируем текст (Текст письма с красной строки по ширине и с межстрочным 1,5 интервалом); 

С 1 по 5 пункт работа будет выглядеть так: 

 

6. Убираем границы таблицы: 

– выделяем таблицу; 

– на ленте главного меню вкладка "Главная" на панели "Абзац" раскрыть кнопку  границы  ,  

– выбираем "нет границ" . 

При печати, сетку невидно. 

Так выглядит таблицы при включенной кнопки , и выполненном 6 пункте: 

 

  

ПОМНИТЕ! Наиболее часто применяемые команды при работами с ячейками таблицы доступны в 

контекстном меню ячейки, которое вызывается правым щелчком мыши по выделенной области 


